
 

 
 

 
Servizio Formazione 

Professionale
 

PROVINCIA DI ANCONA
Fondo Sociale Europeo 

UNIONE EUROPEA
MARCHE 
REGIONE  

 
 

 

 
 

Ministero del Lavoro 
e delle Politiche Sociali

Ufficio Centrale e Orientamento e
Formazione Professionale dei Lavoratori

9000UNO snc
Senigallia

L'ITC nella Gestione 
delle PMI Alberghiere

Comune sede del corso:

Obiettivi e finalità:

Senigallia

Alla base del progetto vi è, in primo luogo, la sentita esigenza di porre i partecipanti in grado di sostenere con successo 
le nuove sfide poste dai mutati scenari economici italiani ed europei.
Ciò che si impone sempre di più all'attenzione di una piccola e media impresa è accrescere il suo potenziale competitivo 
e proiettare un'immagine di se più efficiente ed efficace. Motivazione del progetto è la necessità di procedere ad 
un'innovazione organizzativa finalizzata a modificare i meccanismi tradizionali che regolano gran parte delle funzioni 
aziendali, con più innovative, quali l'utilizzo del computer, al fine di velocizzare le attività e la gestione delle informazioni 
aziendali.
L'obiettivo del progetto formativo è far maturare, nei partecipanti le conoscenze necessarie a gestire i processi di 
riorganizzazione aziendale nel quadro di una migliore flessibilità dell'organizzazione del lavoro, dell'utilizzo di strumenti 
avanzati tecnologigici che agevolino la gestione "quotidiana" delle problematiche aziendali e la risoluzione delle criticità. 

Contenuti del corso:

Bilancio delle competenze
Le tecnologie dell'Informazione
Teoria sulle funzioni avanzate
Word XP  
Excel XP 
Basi di Dati - Microsoft® Access
Internet - Reti informatiche

Durata e modalità:
Il percorso avrà la durata di 110 ore, di cui 60 ore di formazione in aula (Bilancio delle competenze, formazione 
teorico-pratica, FaD) e 50 di ore di pratica on the job in sede lavorativa.
La durata complessiva sarà di circa 4 mesi. Le lezioni si terranno due giorni alla settimana dalle 15:00 alle 18:00. 
La pratica on the job si svolgerà sul posto di lavoro. 

Requisiti di accesso: ANAGRAFICI e PROFESSIONALI - Sesso femminile e maschile senza limite di età, residenti nella Regione Marche. 
Operatori delle PMI del settore alberghiero.

Il corso è stato approvato con DDS n. 839 del 02.12.2004 Dati di approvazione:

Il corso dovrà terminare entro il 30 Settembre 2005.

Codici: FSE 2004 - Misura D1 codice corso: 18/2004
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